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LEI N°. 1.000 / 2019

DISPOE SOBRE A ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA DO
MUNICIPIO DE PAINEIRAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Cémara Municipal de Paineiras, Estado de Minas Gerais, aprovou e eu, Afrinio Alves
Mendonca Neto, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte de Let:

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULOI

DISPOSICOES PRELIMINARES

Arr. 1°. - E estabelecido, por esta Lei, o SISTEMA ADMINISTRATIVO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINEIRAS, MINAS GERAIS, que se regera pelos
dispositivos dela constantes.

Art. 2°. - Compete 2 Administragdo Municipal prover a tudo quanto respeite a0 seu
peculiar intetesse ¢ bem estar de sua populagio, em conformidade com a Constituigéo do
Brasil, Constituicio do Estado de Minas Gerais e Lei Orginica Municipal, levando-se em
conta as peculiaridades locais.

Art. 3°. - O Sistema Administrativo da Prefeitura Municipal de Paineiras obedece as
exigéncias de racionalidade e produtividade no sentido das fungdes do Municipio e aos
principios técnicos convenientes ao desenvolvimento integrado da comunidade.

Art. 4°. - A Administracio Municipal é compreendida, atualmente, pela administracao
direta, que se constitui dos servigos integrados na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal, os érgios de assessoramento, as Secretatias € 08 Departamentos, com suas
sub-unidades administrativas.

Paragrafo Primeiro - Poderd a Administragdo Publica Municipal ser constituida ainda,
pot 6rgios ou entidades, descentralizados, em administracao indireta, que poderd ser
compreendida, desde que aprovado por lei especifica, pelas seguintes categorias de
entidades, dotadas de personalidade juridica prépria:

a) Autarquias

b) Empresas Publicas

c) Sociedades de Economia Mista

Paragrafo Segundo - Poderd o Municipio de Paineiras, participar de “consércios
publicos”, para fins de getenciamento e administragio de setvicos de interesse comum
com outros Municipios, desde que o faga mediante prévia subscrigdo de “protocolo de
intengdes” a ser aprovado ou ratificado jelo Poder Legislativo Municipal.
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Ast. 5°. - O Poder Executivo Municipal é exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado pela
direcio dos Orgaos e entidades que Ihe siio diretamente subordinados.

Paragrafo Unico - A competéncia do Prefeito ¢ a estipulada na legislagdo mencionada no
Art. 2°. desta lei.

Ast. 6°. - As atividades da Administragdo Municipal deveriio set prévia e adequadamente
planejadas, coordenadas e controladas, sob a supetvisio do Prefeito.

Ast. 7°. - Quando qualquer das fungdes de responsabilidade da Administragao Municipal
for realizada pot entidade publica ou privada, através de delegagio, convénio, consorcio
ou contrato, serd obrigatério a programagio € o controle das atividades da entidade em
causa.

CAPITULO I1

DO SISTEMA DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 8° - A Administracio Municipal obedece a um sistema organicamente articulado

com seus érgios e entidades funcionando perfeitamente entrosados ¢ em regime de
mutua colaboragao.

Art. 9°, - O Sistema da Administragio Municipal Direta ¢ constituido pelos seguintes
6rgaos:

1 — ORGAOS DELIBERATIVOS E/OU CONSULTIVOS

- Conselho Municipal de Satde

- Conselho Municipal de Educagio

- Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar

- Conselho Municipal dos Diteitos da Crianga e do Adolescente

- Conselho Tutelar

- Conselho Municipal do Idoso

- Conselho Municipal de Assisténcia Social

- Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutengio ¢
Desenvolvimento do Ensino Fundamental

- Conselho Municipal de Conservagdo ¢ Defesa do Meio Ambiente (CODEMA)
- Conselho Municipal de Turismo

11 — ORGAO DE APOIO ADMINIST RATIVO AO PREFEITO
- Gabinete do Prefeito
- Controladoria Geral

- Procuradoria Jutidica
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111 - ORGAOS FINS

_ Secretaria Municipal de Governo, Planejamento, Gestao € Administragao

_ Secretaria Municipal de Educagio e Cultura

- Secretaria Municipal de Satde

_ Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

- Secretaria Municipal de Agropecuiria, Meio Ambiente, Indastria ¢ Comércio
_ Sectetaria Municipal de Transportes, Obras ¢ Servigos

- Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Turismo

IV — ORGAOS SISTEMICOS ESPECIAIS

- Fundo Municipal de Saude

- Fundo Municipal de Assisténcia Social

- Fundo Municipal dos Diteitos da Crianga € do Adolescente
- Fundo Municipal de Diteitos do Idoso

- Fundo Municipal de Turismo

- Fundo Municipal de Habitagao de Interesse Social

- Fundo Municipal da Educagio

Paragrafo Primeiro - Os Orgaos especificados no presente artigo sao autdnomos entre
si e diretamente subordinados ao Prefeito Municipal.

Paragrafo Segundo - Cada Otgio estabelecido no artigo, representa uma unidade
orcamentiria distinta, nao podendo, em qualquer hipétese, serem-lhes concedidas
autonomias cconémicas e financeiras.

Paragrafo Terceiro — O Gabinete do Prefeito, as Secretatias, o orgao de Controladoria
Geral e a Procuradoria Juridica tém niveis hierdrquicos idénticos.

Art. 10. - O Sistema da Administragio Indireta poderd set constituido pot entidades
ctiadas em leis especiais, com personalidade juridica préptia, autonomia administrativa ¢
financeira e patriménio proptio.

Paragrafo Unico - As Autarquias, as sociedades de economia mista € emptesas
municipais, como ainda, 0s consércios publicos que sejam criados, tetdo suas estruturas
internas definidas na forma da legislagao especifica em vigor ou que vietem a viger € por
seus estatutos.

CAPITULO III

DA ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Secdo 1
Disposicoes Gerais

Pigina 3 de 25



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINEIRAS o
CNPJ: 18 296 673/0001-04 ..

Praga Terezinha de Vargas Mendonga, 288 - Centro - Paineiras - MG Pa]‘]e

By T > S CEP 35622-000 - Tel. (037) 3545 1052 T TR
ONRA £ TRABT Email: administracao@paineiras.mg.gov.br

)

Art. 1. - A estrutura interna geral dos 6rgaos municipais da Administragao Direta ¢
constituida pot unidades administrativas hierarquizadas em niveis de competéncia e de
atribuicdes, adequadamente entrosados entre si, constituidas por:

Nivel I - Secretatia ou 6rgio equivalente.

Nivel - Assessorias, Geréncias ou 6tgaos equivalentes.

Nivel II1-  Departamentos, Cootdenadorias, Diretorias, Nucleos ou 0rgaos
equivalentes.

Nivel IV -  Divisdes ou 6tgios equivalentes.

Nivel V-  Setot, se¢do, setvigo ou 6rgio equivalente.

Paragrafo Primeiro — As Assessorias, Geréncias ou 6rgios equivalentes, terdo por
attibuicio o controle, planejamento e acompanhamento das atividades de natureza
administrativa e/ou especificas da Secretatia, como ainda o planejamento €
acompanhamento da execucao orcamentiria da mesma Sectetatia, podendo elaborar

estudos, pesquisas e projetos complementares 20 Campo funcional da Pasta.

Paragrafo Segundo — Os Departamentos, as Diretorias, as Coordenadorias, 0s Nucleos
ou Orgios equivalentes, agregam e implementam as atividades inerentes a Campos
funcionais especificos das atribui¢Ses de um 6rgao municipal promovendo a gestao global
e integrada das agOes desenvolvidas por suas divisbes ou 6tgdos equivalentes e por seus
setores, Se¢Oes Ou Servigos.

Paragrafo Terceiro — As Divisdes ou 6tgios equivalentes, agregam ¢, implementam, as
atividades inerentes a campos especificos das atribuicdes de um departamento, nucleo,
diretoria ou coordenadotia, promovendo a integragdo das atividades desenvolvidas por
seus setores ou 4tgios equivalentes.

Paragrafo Quarto — Os Setotes, segoes, servicos ou 6rgios equivalentes, destinam-se a
executar atividades especificas dentro do campo de atribuicdo proprio das divisdes ou
6rgios equivalentes, que integram.

Secdo IT
Dos Conselhos

Ast. 12. - Os Conselhos, de Ambito Municipal, sio os 0rgaos consultivos do Prefeito na
formulacio da politica de desenvolvimento local e dos planos correspondentes, € nas
questdes de relevante interesse para o municipio e tém como finalidades:

a) colaborar com o Prefeito na formulagao integrada de politicas, diretrizes ¢ planos de
agio;

b) oferecer aos participantes visio de conjunto das agdes de governo, setoriais ou
localizadas, de modo a que se estabelega sincronia de opetagdes e complementagao de
atividades quanto i atuagio dos diferentes orgios competentes da constelagio do Poder
Executivo Municipal.
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Art. 13. — O Conselho Municipal de Saide, o Conselho Municipal de Educagdo, o
Conselho Municipal de Alimentagao Escolar, o Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente, O Conselho Municipal do Idoso, o Conselho Municipal de
Assistancia Social, o Conselho Municipal de Acompanhamento ¢ Controle Social do
Fundo de Manutencio e Desenvolvimento do Ensino Fundamental, o Conselho
Municipal de Consetvagao e Defesa do Meio Ambiente (CODEMA), como ainda, todos
e quaisquer Conselhos que existam ou que sejam ctiados, serdo tegidos por legislagao
proptia.

CAPITULO IV

DAS UNIDADES E SUB-UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DOS ORGAOS COMPONENTES DA
ESTRUTURA

Ast. 14. - A Administracdo Direta do Municipio de Paineiras é composta pelo Gabinete
do Prefeito, titularizado pelo Chefe de Gabinete, pela Sectetaria de Governo,
Planejamento, Gestdo e Administragao, titularizada pelo Secretario Municipal de
Governo, Planejamento, Gestdo ¢ Administracio, pelas demais Secretarias, chefiadas
pelos Secretirios respectivos; pela Controladotia Geral, chefiada pelo Controlador Geral;
e pela Procuradoria Juridica, chefiada pelo Procurador Juridico, cujos orgaos definirdo as
diretrizes politicas e os programas relativos 3 sua 4rea de atuacdo, estabelecendo as
diretrizes técnicas para a execugdo das atividades, em consonincia com as politicas
publicas, programas e projetos orientados pelo Prefeito Municipal, devendo articular-se
entre si e com oOrgios e entidades federais, estaduais e de outros Municipios pata
atingirem suas finalidades.

Secdo 1
Do Gabinete do Prefeito

Art. 15. — O Gabinete do Prefeito é o érgio da estrutura organizacional da Prefeitura
incumbido de prestar assisténcia direta 20 Prefeito Municipal em suas relagoes
institucionais com pessoas, Orgaos ¢ entidades, internos ou externos, NO cumptimento de
suas atribuicdes, como ainda, incumbido de desempenhar atividades destinadas a
estabelecer comunicacdo entre o podet publico municipal e os municipes.

Art. 16. — Ao Gabinete do Prefeito compete:

I. a organiza¢io da agenda de reunides, audiéncias, entrevistas ¢ demais atividades do
Prefeito Municipal;

II. coordenar os trabalhos de comunicacio entre o Prefcito e os demais 6rgios da
Administracio Municipal;

IIL tomar a iniciativa de assessorat e de informar as demais Secretarias a tespeito de
assuntos de interesse do governo municipal e relacionados com a sua esfera de atuagao;
IV. preparat e remeter os expedientes do Ghefe do Poder Executivo aos interessados;
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V. recepcionar, analisar e dar 0 devido encaminhamento aos expedientes recebidos pelo
O1gao;

VL elaborar, sistematizar, organizat, registrar € mantet sob sua guarda ¢ responsabilidade
os documentos oficiais;

VII. acompanhar a tramitacdo de documentos de interesse para o Chefe do Poder
Executivo;

VTIL atender e encaminhar os intetessados a0s 0rgaos competentes da Prefeitura;

IX. promover as divulgagoes das atividades do Governo Municipal;

X. coordenar, em conjunto com a Secretatia de Educacio e Cultura, as medidas referentes
3s festividades e solenidades do Municipio;

XI. organizar, em conjunto com 2 Secretaria de Govetno, Planejamento, Gestio e
Administracio, a recepgio de autoridades em geral;

Y11 desenvolver atividades relativas 2 comunicagao de massa, especialmente a produgio
de matérias de cunho jornalistico e informativo sobre fatos e feitos da administragao
municipal, divulgando-as através de veiculos apropriados;

XIII. produzir e divulgar matérias para refutar noticias equivocadas e prejudiciais a0
governo municipal que forem veiculadas;

XIV. atender jornalistas e profissionais assemelhados, fornecendo-lhes informagoes e
materiais solicitados;

XV. selecionar matétias jornalisticas que digam respeito a0 governo municipal e informar
o Prefeito;

XVI. arquivar todos materiais de imprensa de interesse para o Municipio, de sua autoria
ou nao;

XVIIL promover o intercimbio e convénios com entidades federais, estaduais, municipais
e de iniciativa privada nos assuntos atinentes as politicas de desenvolvimento do
Municipio;

XVIIL desempenhart outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Chefe do
Podet Executivo.

Arst. 17. - E sub-unidade administrativa integrante da estrutura do Gabinete do Prefeito,
subordinada ao Chefe de Gabinete:

1 — Secretaria do Gabinete

Segdo 11
Da Controladoria Geral

Art. 18. - A Controladoria Geral é o 6rgio da estrutura organizacional da Prefeitura
incumbido de fiscalizar a atuagio da Administragdo Municipal relativamente  a
transparéncia e aos tesultados alcangados ¢, principalmente, a incumbéncia de apurar a
procedéncia das reclamagdes individuais e’ coletivas da populagio, formalizadas e
submetidas 4 sua apreciagio.
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Paragrafo Primeiro -| O Chefe da Controladoria Geral € o Controlador Interno,
assistindo-lhes status de Secretario.

Paragrafo Segundo - O cargo de Controlador Geral, deve set ocupado pot pessoa de
idoneidade moral e conhecimentos especificos, entendidos como tais 0s de natureza
juridica, contabil, econdmica, financeira ou de administragao publica.

Art. 19. - A Controladoria Geral compete:

I atuar na defesa, dentre outros, dos principios da legalidade, legitimidade,
impessoalidade, moralidade, cconomicidade e publicidade dos atos praticados pela
administragio municipal;

IL. tomart a iniciativa de assessorat e de informar a Secretatia de Governo, Planejamento,
Gestio e Administracio em assuntos de interesse do governo municipal e relacionados
com 2 sua esfera de atuacio;

III. fiscalizar a atuacio de todos os orgios da Administracio Municipal, emitindo
pareceres técnicos acerca da sua legalidade, transparéncia e 2 validade dos resultados
obtidos, bem como formular recomendagoes para

sanar as irregularidades constatadas ou melhorar o seu desempenho;

IV. receber, analisar a procedéncia e encaminhar as reclamacdes individuais e coletivas
dos municipes para providéncias dos érgdos competentes ¢ apresentar ao(s) reclamante(s)
o resultado da medida adotada, se necessario;

V. assessorar os Orgios de controle externo, quando no exetcicio de suas fungdes, no
Ambito de atuacio da Administraciio Pablica Municipal;

VI. levantar, através de mecanismos apropriados, dados e informacdes que possibilitem
avaliar a qualidade dos servigos prestados pela municipalidade e tecomendar medidas para
a sua melhoria, se for o caso;

VIL vetificar se as providéncias recomendadas foram implementadas e, se necessrio,
tomar as medidas cabiveis por intermédio dos canais competentes;

VIIL. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo.

Art. 20. - A Controladoria Geral do Municipio compreende a seguinte sub-unidade:

I — Departamento de Ouvidoria Geral

Secdo II1
Da Procuradoria Juridica

Art. 21. - A Procuradoria Juridica é o 6rgio da estrutura organizacional da Prefeitura
incumbido de assessorar a Administragio Municipal em assuntos de natureza juridica e de
representar o Municipio judicial e extrajudicialmente em quaisquer situagoes em que ele
seja parte.

Art. 22. - A Procuradoria Juridica compete: 53\
T _\\
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I. representar o Municipio, judicialmente, em quaisquer instincias ou tribl‘ma‘is_ e
extrajudicialmente, em quaisquet negociagdes que envolvam questdes de natureza ]ur‘lclhc.a;
I emitir parecer juridico sobre assuntos € matérias de interesse para o Municipio,
submetidos a0 seu exame pot quaisquer das Secretatias ou 6rgios de Governo;

IIL. minutar mensagens, anteprojetos de lei, decretos, vetos, regulamentos ¢ matétias
similares;

IV. minutar acordos, convénios, contratos, CONcessoes, permissoes e autorizagoes de uso
e acompanhar a lavratura € 0 registro dos respectivos documentos, quando for o caso;

V. proceder 4 lavratura de escrituras, quando cabivel e respectivos registros;

VI. proceder a cobranga judicial da divida ativa ou de quaisquer outros ctéditos do
Municipio, quet seja tributdria ou nio;

VII. assessorar o Prefeito Municipal nos atos executivos relativos a desaproptiagoes,
aquisi¢des e alienagdes de iméveis pela Administragdo Publica Municipal e na celebragdo
de contratos em geral;

VIIL. participar de inquéritos ¢ processos administrativos de qualquer natureza,
fornecendo assessotia juridica, quando for o caso;

TX. propot medidas de carater juridico, que visem a proteger 0 patriménio publico, social
e ecolégico do Municipio;

X. assessorat a administragdo municipal, orientando ou emitindo pareceres, quanto 20s
aspectos legais, nos assuntos pertinentes a area de atuagio de cada 61gdo;

XI. proceder 2 legalizagio de todos os atos praticados pela administragao municipal ou
prevenir a ocorréncia dos mesmos;

XII. organizar coletinea de leis municipais, bem como da legislagdo de outras esferas
governamentais que sejam de interesse do municipio;

XII1. tomar a iniciativa de assessorat e de informar o Gabinete do Prefeito e a Secretatia
de Governo em assuntos de interesse do governo municipal e relacionados com a sua
esfera de atuagao;

XIV. controlar as concessdes ¢ permissoes de servicos de utilidade publica;

XV. a assisténcia juridica aos necessitados, de conformidade com as disponibilidades
funcionais e de recursos financeiros

XVI. prestar esclarecimentos que forem necessirios, em processos administrativos que
tenham curso perante as diversas esferas de governo

YVIL realizar as defesas, ndo juridicas, que forem pettinentes, em Processos ou
procedimentos que sejam instaurados envolvendo os interesses do Municipio de Paineiras
XVIII. receber, expedir e formalizar documentos relativos a processos de interesse do
Municipio, inclusive de prestacao de contas, perante 08 diversos 6trgios publicos em que
seja necessario tal atividade

XIX. controlar os prazos para san¢io e veto de leis;

XX. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo.

Art. 23. - A Procuradotia Juridica compreende a seguinte sub-unidade:

I — Ntcleo de Assisténcia e Apoio Juridico
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Segdo IV
Da Secretaria Municipal de Governo, Planejamento, Gestio e Administracdo

Art. 24. — A Secretaria Municipal de Governo, Plancjamento, Gestdo e Administragio éo
6rgio da estrutura organizacional da Prefeitura incumbido de prestar assisténcia direta ao
Prefeito Municipal em suas telagdes politicas com pessoas, 6rgaos ¢ entidades, internos ou
externos, no cumprimento de suas atribui¢des, como ainda, incumbido de desempenhar
atividades destinadas a estabelecer comunicagio entre o Poder Executivo Municipal e os
demais poderes constituidos, inclusive o Poder Legislativo Municipal. E também o 6tgio
incumbido de desempenhar atividades telacionadas com a busca de mecanismos para
explicitar e compatibilizar as politicas publicas pretendidas pelo governo municipal e as
pleiteadas pela comunidade, procurando climinar o crescente desequilibrio entre demanda
e oferta de servigos publicos e atender aos anscios da populagao, o que devera ser feito
em consonéncia com as politicas e planos desenvolvidos também pelos demais drgaos da
Administracio Publica Municipal. E ainda, o 6rgio incumbido de desempenbhar atividades
pertinentes as dreas de recursos humanos, de suptimento de materiais, de administragao
do patrim6nio municipal, de servigos getais no Pago Municipal e de servicos auxiliares de
natureza administrativa.

Art. 25. — A Secretatia de Governo, Planejamento, Gestdo e Administragdao compete:

I. 2 coordenagio da politica governamental do Municipio, inclusive em suas relagdes com
os demais Poderes Publicos em todas as esferas de Governos e com entidades privadas
ou pessoas fisicas;

IL. atuar na ligagio entre os poderes Executivo e Legislativo, procurando estabelecer um
clima de entendimento entte ambos, assessorando ao Prefeito em tais relagdes;

TI1. assistir o Prefeito Municipal em suas relages politico-administrativas com pessoas,
érgios ¢ entidades, internos ou externos, governamentais ou ndo governamentais;

IV. estabelecer e exercer programas de relagdes publicas internas e externas;

V. organizar, em conjunto com o Gabinete do Prefeito, a recepgao de autoridades em
geral;

VI. promover a divulgagio de planos, programas, politicas e outros assuntos de interesse
da Prefeitura;

VII. o preparo, acompanhamento e atualizagdo do Plano de Governo;

VIIL assessorar o Chefe do Poder Executivo na tomada de decisdes sobre assuntos
politicos de sua algada, fornecendo-lhe informagdes consistentes para embasa-las e para
avaliar suas implicagdes;

IX. assessorar o Prefeito Municipal, sempre que solicitado, nas negociagdes de qualquet
natureza com Orgios internos ou externos e que sejam de interesse para o Municipio;

X. a coordenagio da representagio politica e social do Prefeito;

XI. a assisténcia ao Prefeito em suas relacdes com os 6rgios da Administragdo Municipal
e outras instituigoes; /

Pagina 9 de 25



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINEIRAS g/_;/
CNPJ: 18 296 673/0001-04 .
Praga Terezinha de Vargas Mendonga, 288 - Centro - Paineiras - MG Paineras

£ \gp CEP 35622-000 — Tel. (037) 3545 1052 oo Rt

T Email: administracao@paineiras.mg.gov.br

%#ONRA

XII. obter, elaborar e prestar as informagoes requeridas pela Camata Municipal;
XIII. promover a elaboragao e monitorar a implementagio do Plano Diretor de
Desenvolvimento Urbano do Municipio;

XIV. assessorar os Secretirios Municipais nos assuntos relacionados com O
estabelecimento de planos e programas de desenvolvimento municipal;

V. assessorar 0s Secretirios Municipais na fixagdo de metas e acompanhamento de
projetos do governo municipal em suas areas de atuagoes respectivas;

XVI. promovet o processo de planejamento com enfoque sistémico e integrativo que seja
adequado 20 estagio atual de complexidade e interdependéncia das acdes governamentais;
XVII. promover a elaboragio de planos, programas ¢ projetos, setoriais ou integrados de
interesse para o desenvolvimento municipal ou de uma determinada regiao do municipio;
SVIIL assistit a0s demais 6rgios da institui¢do na elaboragdo de projetos;

XIX. elaborar estudos, pesquisas, planos ¢ projetos, objetivando a melhoria dos processos
de execuciio dos servicos de competéncia municipal;

XX. ptomover O entrosamento com Orgaos ou entidades de planejamento de outras
esferas, governamentais ou nao, visando 4 complementaridade das agGes;

XXI. a realizacio de estudos e a proposicio de normas urbanisticas pata o Municipio, em
especial as referentes a urbanizagao, zoneamento, obras e edificagOes e posturas;

XXII. o exame e aprovagio dos pedidos de licenga de loteamento, de parcelamento
urbano, construcdes, localizagio de atividades comerciais, industriais e de servigos, de
acordo com as normas urbanisticas do Municipio;

XXIII. analisar irregularidades constatadas em projetos e obras municipais e propor
medidas cotretivas;

XXIV. propor a elaboragdo de Jaudos técnicos ou juridicos no ambito de suas atividades,
coordenar e controlar a sua execugao;

XXV. fiscalizar o desenvolvimento dos servigos e obras publicas contratadas, concedidas
ou permitidas 2 luz dos respectivos contratos;

XXVI. participar, em conjunto com as demais Secretarias e 6rgios de Governo, da
claboragio do Orgamento Plurianual de Investimentos, da Lei de Diretrizes
Orcamentirias e da elaboragio do Orgamento programa do Municipio, acompanhando
sua execuc¢ao e controlando os investimentos publicos;

XXVII. promovet a elaboragio de projetos € programas de infra-estrutura urbana sobre
eles emitir parecer;

XXVIIL promovet a permanente atualizagio da base cartogréifica do Municipio;

XXIX. desenvolver e gerenciar o sistema municipal de informagoes cadastrais;

XXX, cuidar do zoneamento urbano, do parcelamento do solo urbano, do cddigo de
obras e de posturas, do sistema vidrio, dos espagos livres, das 4reas de preservagido e das
areas reservadas para os equipamentos urbanos ¢ comunitirios e de medidas afins, que
assegurem desenvolvimento urbano harmonico;

XXXI. negociar convénios e patcerias com 01gaos ou entidades para implementacio de
planos, programas e projetos elaborados pelos 6rgios municipais;

XXXIIL acompanhar a execugio de convénios e patcerias e avaliar seus resultados;
XXXIII acompanhar o andamento dos assuntos municipais nas diferentes areas, estadual
e federal, do govetno
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XXXIV. acompanhar o andamento dos processos de ca.pFag:fic.) de recursos de interesse do
Municipio petante as diversas Secretatias Estaduais e Ministcrios; o
XXXV. programar, supetvisionar, controlar e desenvolver atividades administrativas em
geral;

XXXVI. otientar tecnicamente e controlar os procedimentos administrativos utilizados
no Ambito da Prefeitura Municipal relativamente aos documentos, pessoal, material,
arquivo e patrimonio;

XXXVIL estabelecer diretrizes e normas de procedimentos administrativos no 4mbito da
instituicio e zelar pelo seu cumprimento;

YXXVIIL administrar as atividades de redagio, registro, expedicio ou divulgacio dos
atos oficiais, exceto aqueles attibuidos a outros 6rgios;

XXXIX. promover a formulagio e execugio de politicas e normas relativas a0
recrutamento, selecdo, treinamento, desenvolvimento, manutengio e avaliacio de
desempenho dos recursos humanos;

XL. ptomover a execugio de atividades relativas aos registros ¢ controles funcionais,
pagamento e movimentagio de setrvidotes e administracio de planos de classificagdo de
cargos, salitios e beneficios;

XLI. propiciar condigdes para a aplicagdo das medidas relativas a seguranga e medicina do
trabalho;

XLII administrar os procedimentos para o processamento de licitagdes para a compra de
materiais e contrataciio de obras e servicos requeridos pela administragdo municipal;
XLIIL. promover, analisar e negociar a compra de materiais e servicos solicitados pelos
orgios da Prefeitura;

XLIV. responder pela manutengio de méquinas e equipamentos de proptiedade da
Prefeitura, quando nio atribuidas especificamente a outros 6rgaos;

XLV. prover e controlar, de forma centralizada, a utilizagio de equipamentos de
comunicagio e de duplicagio de documentos;

XLVI. gerenciar as atividades de informitica dos 6rgdos da administragdo diteta;

XLVIIL administrar o patriménio mobilidtio e imobilidrio do Municipio, providenciando a
adocio de procedimentos adequados para o tombamento, registro, inventatio, protecio e
conservacio dos bens méveis e iméveis de propriedade do Municipio;

XLVIII. supetvisionat, coordenar e responder pelo recebimento, registro, triagem,
controle do andamento e arquivamento de documentos e papéis administrativos, em
geral;

XLIX. divulgacio de leis, decretos e dispositivos normativos e regulamentares, além dos
demais atos que exijam tal atividade;

L. coordenar os servicos de copa, limpeza e conservagio nas dependéncias do Paco
Municipal;

LI. promover a racionalizagio dos métodos e processos de trabalho administrativo e
sugerir ajustes na estrutura organizacional e operacional dos 6rgios da Prefeitura e na
legislagio municipal, visando 2 maior eficiéncia e eficdcia dos servicos publicos
municipais, acompanhando 2 sua implementagéo e avaliando seus resultados;

LIL tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria Municipal de Governo em
assuntos de intetesse do governo municipal e relacionados com a sua esfera de atuagio;
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LIII. getir a Guarda Municipal . o

LIV. proteget e promovet vigilincia dos bens, servigos e instalagoes municipals

LV. prestat colaboracio na seguranga publica, em cooperagio com Outros Orgaos €
entidades publicas

LVI. promover o policiamento e fiscalizagio do trinsito no Municipio

LVIL coordenar a elaboracdo e a execugio de planos de seguranga;

LVIIIL propor politicas de seguranca publica e de vigilincia patrimonial ao Executivo
Municipal;

LIX. propot, ao Chefe do Executivo, as atualizacdes que fizerem necessitias no
regulamento da Guarda Municipal;

IX. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do
Podet Executivo.

Art. 26. - & sub-unidade administrativa integrante da estrutura da Secretatia Municipal de
Governo, Plancjamento, Gestio e Administragao, subordinada ao Secretdrio Municipal de
Governo, Planejamento, Gestio e Administragao:

I — Departamento de Administragao

La. — Divisdo Contibil - DICON

Lb. — Divisio de Compras e Almoxarifado — DICOMPA
I.c. — Divisio de Licitagdes e Contratos — DILIC

I.d. — Divisdo de Patriménio ¢ Frotas — DIPAF

11 — Departamento de Finangas, Cadastro ¢ Tributagao
IL.a. — Divisido de Finangas — DIF

ILb. — Divisio de Administragio Tributiria — DIAT

I11 — Depattamento de Pessoal

IV — Geréncia de Convénios

IV.a. — Se¢iio de Prestagio de Contas

V — Departamento de Engenharia, Projetos e Programas

Secio V
Secretaria Municipal de Educacgdo e Cultura

Art. 27. - A Secretaria Municipal de Educagio é o 6tgio da estrutura otganizacional da
Prefeitura incumbido de administrar o sistema municipal de ensino, em consonincia com
as politicas e planos educacionais da Unido e do Estado de Minas Gerais.

Art. 28. - A Secretaria Municipal de Educagio compete:

I. planejar, organizar, otientar, supervisionar, acompanhar e controlar o desempenho da
rede educacional municipal, em consonincia com os sistemas Federal e Estadual de
Educagio;

II. a proposicio de politicas educacionais que levem em conta o0s objetivos de

desenvolvimento do homem no seu meio; /
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I1I - a promogao de estudos, pesquisas, projetos ¢ outros r_rabalhos: na area educar:ional,
que visem aprimorar € melhorar o sistema municipal de educagio e a adequagdo do
ensino a realidade social;

IV. oferecer ensino regular nas unidades escolares da tede municipal de ensino;

V. promover a educagio aos niveis de educacio infantil, ensino fundamental e médio e,
complementarmente a0 Estado e 4 Unido, aos niveis de ensino médio € Superior,

VL. participar do desenvolvimento de atividades culturais, artisticas, técnicas e cientificas
no Ambito municipal;

VIL promover a claboragio, controle e arquivamento da documentagio escolat;

VIIL. administrar o Fundo de Manutengio e Desenvolvimento do Ensino, em
consonincia com as ditetrizes estabelecidas pelo Conselho Municipal de Educacio;

IX. o apetfeigoamento, o treinamento ¢ a atualizacio dos professotes municipais e das
pessoas envolvidas no processo educacional;

X. a orientacio técnico-pedagégica aos estabelecimentos de ensino e a realizagdo de
inovacdes didaticas e pedagogicas que venham a0 encontro dos interesses da comunidade
inclusive de natureza economica,

XI. promovet o bem-estar do estudante na escola e na sociedade,

XII. articular-se com a sociedade, visando 2 integragdo comunidade-escola

XIII. tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretatia de Governo,
Planejamento, Gestio e Administragio em assuntos de interesse do governo municipal e
relacionados a sua esfera de atuagao;

XIV. a fiscalizacio da aplicagio dos recursos transferidos pelo Governo Municipal a
outras entidades educacionais;

XV. a organizagio e manuten¢do dos servicos de assisténcia a0 educando, no sentido de
suptir as suas caréncias, facilitar ¢ complementar as atividades educativas, inclusive
relativos 2 merenda e material escolar e ao transporte de alunos;

XVI. administrar os cursos de alfabetizagao de adultos;

XVIL realizar e desempenhar outras atividades proprias de sua drea de atuacdo, bem
como aquelas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do Podet Executivo.

Art. 29. - A Sectetaria Municipal de Cultura tem como atribui¢des a promogio dos bens
culturais, das tradices historicas, do cultivo das ciéncias, das letras, das artes cénicas,
plasticas, expressdes corporais, musicais e da danga, velar pela preservagio do patrimonio
histérico e cultural, estimular o intercdimbio com outras fontes, sem prejuizo do zelo pela
manutencio da identidade cultural do Municipio, como ainda cultivar a diversidade
expressiva ¢ a descentralizagio da formagio do ambiente cultural, estimular a produgio
artistica como fotga social de desenvolvimento coletivo, elaborar planejamentos
articulados, seguros e criativos e apoiar agoes de revitalizagio e acompanhamento do
patriménio histérico, cultural material e imaterial, relacionados aos projetos tombados ¢ a
tombar no Municipio, promover o acesso da populagio aos bens, espagos, atividades e
servicos culturais, bem como realizar atividades outras proprias de sua area de atuacio.

Art. 30. - A Sectretaria Municipal de Cultura, além das atribuigdes constantes da Lei
Orgénica Municipal e das leis federais que lhe sdo afetas, compete:
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1. planejar, coordenar e supervisionar atividades e iniciativas que propiciem a
oportunidade de acesso da populagdo aos beneficios da educagio artistica e cultural;

I1. manter e administrar instituicdes culturais de propriedade do Municipio;

T11. criar, organizar ¢ manter biblioteca especializada, zelando pela atualizagio e ampliagdo
do acervo bibliogréfico, de acordo com o desenvolvimento da ciéncia, da técnica, da atte
e da cultura em geral;

IV. organizar e manter documentagio relacionada com a historia da cidade de Paineiras e
de centros de populagdo do Municipio;

V. promovet, organizar, patrocinar ¢ eXecufat programas visando 2 difusio e 20
aperfeicoamento da arte em geral ¢, especialmente, da musica, do canto, da danca e da
arte dramatica;

VI. plancjar e executar medidas necessirias a0 levantamento, a0 tombamento e a defesa
do patrimonio artistico e cultural do Municipio;

VII. incentivar e ptestar assisténcia artistica, técnica e financeira a iniciativas particulares
ou de cariter comunitirio, que possam contribuir para a elevagdo do nivel educacional,
artistico e cultural da populacio;

VIIL desenvolver, mediante programagio ptépria ou convénios com entidades publicas
ou patticulares, atividades relacionadas com os varios setores de sua drea de atuagio

IX. outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 31. - Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Educagio ¢ Cultura as seguintes
sub-unidades administrativas:

I — Departamento de Ensino

La. — Divisiio de Apoio e Projetos Pedagogicos

La.a. — Seciio de Programas, Projetos e Prestagio de Contas

I — Departamento de Transporte Escolat

ITI — Departamento de Atividades Culturais e Preservagdo do Patrimonio Historico

Secdo VI
Da Secretaria Municipal de Saude

Ast. 32. - A Secretaria Municipal de Sadde é o 6rgio da estrutura organizacional da
Prefeitura incumbido de prestar assisténcia primaria i saide, visando a promogio, a
melhoria e a recuperacio da satde da populagio e ainda o desenvolvimento de politicas
sanitarias e ambientais que visem a redugiio, prevengdo e minimizagdo de agravos a saude.

Art. 33. - A Secretaria Municipal de Satde, além das attibui¢des constantes da Lei
Orgnica Municipal e das leis federais que lhe sdo afetas, compete:

I. definicio das instincias e mecanismos de controle, avaliagio e de fiscalizagdo das acoes
e servicos de saude;

I1. administracio dos recursos otr¢amentarios e financeiros destinados, em cada ano, a
saude;

I11. organizagdo e cootdenagio do sistema de informagéao de saude;
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IV. propor a celebragdo de convénios, acordos e protocolos relativos 2 saude e
saneamento;

V. fomentar, coordenar e executar programas ¢ Projetos estratégicos e de atendimento
emergencial, em conjunto com o Prefeito Municipal, ou somente por €ste;

VI. planejar, otganizar, controlar e avaliar as acdes ¢ 0S servicos de saude e gerir ¢
executar os servicos publicos de satde;

VII. dar execucio, no Ambito municipal, 4 politica de insumos e equipamentos para a
saude;

VIIL colaborar na fiscalizagio das agressdes ao meio ambiente que tenham repercussao
sobre a sadde humana e atuar, junto aos Orgdos municipais, estaduais e federais
competentes, pata controli-las;

IX. controlar e fiscalizar os procedimentos dos servicos ptivados de saude;

X. gerit em nivel local o Sistema Unico de Satde;

XI. identificar e avaliar as condigdes de saiide no municipio;

XII. planejar e executar a politica sanitiria e as acoes e servicos de sua competéncia de
modo a conservar a satde e a interferir nos fatores de agravos 4 saude da populagio,
promovendo a fiscalizacdo sanitdria;

XII. gerenciar as agdes ¢ 0s setvigos de saude com vistas 4 maior eficicia da sua prestacao.
XIV. promover medidas relativas 4 prestagio de assisténcia médica e odontoldgica
primaria a comunidade;

XV. prestar assisténcia médica, hospitalar e odontoldgica as pessoas carentes de recursos,
de conformidade com suas condicdes financeiras e fisicas e prestar socotros médicos de
urgéncia e emergéncia, independente da condi¢io econdmica/ financeira do cidadio;

XVI. promover a vigilincia sanititia e o controle epidemioldgico no 4mbito do
Municipio, em colaboragio com 6rgios e entidades afins, atuantes na regidio e em
consonincia com as diretrizes emanadas de outros niveis governamentais;

XVIL criar e divulgar programas coletivos de prevencio de doengas e controlar doengas
transmissiveis, zoonoses e alimentos, através da manutengio de vigilincia sanitiria e
epidemiologica;

XVIIL promover e controlar a dispensagdo de medicamentos da atengdo bisica;

XIX. promover a formagio da consciéncia sanitdria junto a populagio;

XX. controlar e fiscalizar as acdes e servigos de saude, através da execugio diteta ou de
servicos de terceiros;

XXI. desenvolver as acdes de satde, integrando-se a rede do Sistema Estadual e Federal
de Saude;

XXII. ptomover campanhas de vacinagdo por iniciativa préptia ou em colaboragio com
6rgdos de outras esferas governamentais;

XXIII. administrar as unidades basicas de satude;

XXIV. promover a manutengio de equipamentos e servigos necessitios aos desempenho
de suas atividades;

XXV. disponibilizar suporte logistico para tratamento fora do domicilio quando a
assisténcia 2 satide ndo pudet ser disponibilizada no Municipio;
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WXVI. tomar a iniciativa de assessorar € de informar a Sectetaria Municipal de Governo,
Plancjamento, Gestio e Administragdo ¢m assuntos de interesse do governo municipal e
relacionados a sua esfera de atuagao; :

KXVIL o treinamento dos profissionais engajados na promogao da Saude;

XXVIIL. a inspegdo de saude dos servidores municipais para efeitos de admisséo, licenga,
aposentadotia e outros fins iguais;

XXIX. a ofientacio do comportamento de grupos especificos, em face a problemas de
satde, higiene, educagio sanititia, plancjamento familiar e outros;

XXX, o estudo e o cadastramento das fontes de recursos que podem ser utilizados pelo
Municipio na execugdo de programas de satde;

XXXI. a fiscalizacio da aplicagio dos recursos do Municipio que forem transferidos para
outras entidades dedicadas 2 saude;

XXXII. desempenhar outras atividades cotrelatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do
Podet Executivo.

Art. 34. - Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Satide as seguintes sub-unidades
administrativas:

I - Departamento de Saide Publica

I.a. — Divisdo de Tratamento Fora do Domicilio

Lb. — Geréncia de Programas de Govetno

Lb.a. — Secdo de Prestacdo de Contas

I1. Coordenadoria de Vigilincia em Satde

I1.a. — Divisio de Fiscalizagdo Sanitiria

111 — Coordenadoria de Atencio Primdria 2 Saude

IV — Coordenadoria de Atendimento de Utgéncia e Emergéncia

Secdo VII
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Art. 35. - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social ¢ o 6rgao da estrutura
otganizacional da Prefeitura incumbido de desenvolver agoes de promogdo humana e de
assisténcia social destinadas, sobretudo, 4 populagio de baixa renda, ao idoso, a0 menor, a
mulher, as pessoas em situagdes excepcionais, com 0 objetivo de suprir suas caténcias
¢/ou solucionar situacdes de emergéncia ou urgéncia, como ainda, desenvolver programas
que visem a aliviar os efeitos das desigualdades sociais e petmitit a integragdo de todos os
cidadios no contexto da sociedade.

Art. 36. - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social compete:

1. promover, direta ou inditetamente, servicos e programas que visem ao bem-estar da
comunidade local, especialmente da populagao carente de renda, de todas as faixas etarias;
II. promover o levantamento de recursos da comunidade que possam ser utilizados no
SOCOTTo € na assisténcia is pessoas ou grupos sociais necessitados;
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IIL. cootdenar e cooperar com as entidades que atuam na 4rea de assisténcia social no
Ambito municipal;

IV. promover a andlise ¢ triagem de casos para concessio de beneficios sociais aos
integrantes de grupos vulneraveis da coletividade;

V. motivar o desenvolvimento de programas e atividades que propiciem opottunidades de
incremento de renda direcionados, particularmente, 4 populagdo de baixa ou nenhuma
renda;

V1. identificar os problemas sociais mais prementes que afetam a populagdo do Municipio
¢ estabelecer politicas e estratégias de atuagio do 61gao;

VIL possibilitar o desenvolvimento de programas habitacionais para familias de baixa
renda;

VIII. promover agdes, visando a proporcionar atendimento a segmentos da populagio,
socialmente matginalizados;

IX. fiscalizar e propor ajustes na aplicacdo de auxilios ¢ subvengées do Governo
Municipal por parte das entidades beneficiadas;

X. promover a prote¢ao 3 familia, 2 infincia, a velhice e a maternidade;

XI. estimular a constituicio de organizagdes sociais que venham facilitar a implementagao
de programas na sua drea de atuagao;

XII. promover atividades inerentes a0 desenvolvimento comunititio e 4 otganiza¢do
popular e a sua insergdo na administra¢io municipal, assessorando as entidades
comunitarias, especialmente as Associagoes de bairros, nas suas atividades;

XTII. tomar 2 iniciativa de assessotar e de informar a Secretatia de Governo em assuntos
de intetesse do governo municipal e relacionados a sua esfera de atuagao;

XIV. planejat, coordenar e operar as agdes de Defesa Civil

XV. prestar socorro, assisténcia e apoio logistico 4 populagdo acometida pot situagoes de
emergéncia de qualquer natureza

XVI. desempenhat outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo.

Art. 37. - Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social as
seguintes sub-unidades administrativas:

I - Departamento de Assisténcia Social
Ta. — Divisio de Promogio Social e Defesa Civil
La.a. — Secdo de Programas, Projetos e Prestagio de Contas

Secao VIII
Da Secretaria Municipal de Agropecuaria, Meio Ambiente

Industria e Comércio

Art. 38. - A Secretaria Municipal de Agropecudria, Meio Ambiente, Induastria e Comércio
é o 6tgio da estrutura organizacional da Prefeitura incumbido de promover, estimular e
apoiar o processo de desenvolvimento das atividades agropecurias, industtial, comercial e
de prestagio de setvigos, no Municipio, co 6 ainda prestar apoio logistico ao produtor
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rutal, a0 industrial € a0 comerciante, estabelecidos no Municipio, organizar e fiscalizar
feiras livres, coordenar os trabalhos e a manutencio do horto florestal, organizar ¢
fiscalizar feiras, eventos ¢ atividades comerciais ¢ industriais, desenvolver agdes voltadas a
protecdo dos industriais e comerciantes estabelecidos no Municipio e outras atividades
inerentes a0 seu campo de atuagao, como ainda, desenvolver agdes voltadas a prote¢ao

dos recursos naturais e aos cuidados com a preservagio do meio ambiente

Art. 39. - A Secretaria Municipal de Agropecudria, Meio Ambiente, Indastria e Comércio,
compete:

I. promover agdes de estimulo e de fomento da agropecudria no Municipio, através da
difusio de modernas técnicas na drea e oferta de assisténcia técnica especializada;

II. promover ¢ apoiar a comercializacao de produtos agricolas iz nalura Ou
industrializados;

IIl. propiciar aos produtores trurais acesso a informacdes de interesse para O
desenvolvimento de suas atvidades;

IV. propotcionar melhoria da infra-estrutura bésica e comunititia no meio rural;

V. promover e controlar a manutencio de estradas vicinais, corredores de produgio,
pontes e bueiros na drea rural, em conjunto com a Secretaria Municipal de Obras

V1. realizar servicos de fiscalizagio sanitaria de produtos animais, através do Servico de
Inspecio Municipal;

VII. complementar atividades de 6rgdos de outros niveis governamentais na sua irea de
competéncia;

VIIL. tomar a iniciativa de assessorar ¢ de informar a Sectetaria Municipal de Governo,
Plancjamento, Gestio e Administragdo em assuntos de interesse do governo municipal e
relacionados com a sua esfera de atuagio;

IX. a proposicio de politicas de desenvolvimento rural para o Municipio;

X. definir e promover a execugdo de uma politica ambiental no Municipio, buscando, se
necessario, articulacio com outros 6rgios de agdo ecologica;

XI. propot, coordenar e desenvolver campanhas e programas de melhoria de qualidade
do meio ambiente e de educaciio ambiental em escolas e associagdes de moradores;

XII. desenvolver estudos e pesquisas relativos as técnicas e padroes de protegio, controle
¢ conservagio dos recursos naturais no dmbito do Municipio e da regido;

XIIL. fiscalizar o cumptrimento de normas estabelecidas na legislagdo de protecio e
preservagio ambiental no &mbito do Municipio;

XIV. propor convénios de cooperagao técnico-cientifica com oérgios e entidades
nacionais e internacionais com atuagio ambiental, objetivando agbes na irea de Meio
Ambiente e a formagdo de quadros técnicos especializados;

XV. promover eventos e agdes de educagao ¢ conscientizacio ambiental no dmbito da
administracio publica e do ensino escolar publico, de forma a ampliar a penetragdo dos
parimetros ambientais nas decisoes governamentais ¢ de forma a capacitar a populagio
para o exercicio da cidadania;

XVI. realizar o diagnéstico ambiental do municipio de forma a subsidiar o
estabelecimento de diretrizes para o desenvolvimento sustentavel do municipio;
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XVII. planejat, ordenar e coordenat as atividades de defesa da qualidad.c ambienta} no
Municipio, em especial quanto a gestao do uso e ocupagio do solo, sistema de areas
verdes e gestdo de residuos urbanos, este, em conjunto com a Secretatia de Obras;

XVIIL promover a protegio de areas de interesse ambiental e a recupetagdo de areas
degradadas.

XIX. organizar, programar, orientar ¢ controlar as atividades relativas ao fomento das
areas comercial, industrial e de prestagdo de servigos no Municipio;

XX. articular, estimulat e fomentar o relacionamento dos setores industriais, comerciais e
de servicos com Otgios afins, com vistas 4 implementacdo de programas de
desenvolvimento municipal e regional;

XXI. estimular e apoiar iniciativas ptivadas ou publicas relacionadas com o
desenvolvimento tecnolégico ¢ com a qualificagio de recursos humanos que venham 2
beneficiar empresas do Municipio;

XXII. negociar convénios e parcerias com 61gaos, governamentais ou ndo, que atuam na
4irea com a finalidade de desenvolver as empresas locais;

XXIIL estimular a criacio de empresas, fornecendo apoio possivel, técnico ou material as
pessoas ou entidades interessadas;

XXIV. apoiar e otientar empteendedotes que queiram se estabelecer no Municipio;

XXV. levantar ¢ atualizar dados estatisticos e informagdes bisicas relativas a sua 4rea de
atuacao;

XXVI. promover agdes pata o sutgimento de feiras, novos negocios, empresas nascentes,
condominios empresatiais, incubadoras, distritos emptresatiais e industriais no Municipio;
XXVIIL. administrar, fiscalizar, regulamentar e controlar as politicas de promogdo
empresarial concedidas e permitidas no Municipio;

XXVIIIL promover a apoiar o surgimento de novos postos de emptegos, bem como de
sistemas de relacionamento emprego/empregador e sua interface com as demais
Sectetarias e 6rgios;

XXIX. planejar campanhas e promover eventos na sua drea de competéncia;

XXX. tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria Municipal de Govetno,
Planejamento, Gestio e Administracio e ao Gabinete do Prefeito em assuntos de
interesse do governo municipal e relacionados a sua esfera de atuagio;

XXXI. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo.

Art. 40. - Integram a estrutura da Sectetaria Municipal de Agropecudria, Meio Ambiente,
Industria e Comércio, as seguintes sub-unidades administrativas:

I - Departamento de Desenvolvimento de Atividades e Programas
I.a. — Divisdo de Licenciamentos e Fiscalizagdo

Segdo IX
Da Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servicos
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Ast. 41. - A Secretatia Municipal de Transportes, Obras e Servicos é o 6rgdo da estrutura
organizacional da Prefeitura incumbido de desempenhar atividades relacionadas com:
obras e servicos de engenharia, a manutengao, preservagio e melhoria dos proptios
municipais e da infra-estrutura basica, e a prestagio de setvicos publicos em geral, de
competéncia municipal, como ainda, incumbido de cuidar dos veiculos, maquinas e
equipamentos utilizados pela Administragao Publica Municipal .

Art. 42. - A Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servigos compete:

I. executar as obras e 0s servicos de manutencio e conservagio da infra-estrutura bésica
do Municipio, quando nio terceirizados;

II. executar trabalhos de conservacio de obras puablicas municipais, quando ndo
terceirizados;

I11. conservar ¢ melhorar vias e logradouros piblicos, exceto no aspecto paisagistico;

TV. fiscalizat a execucio de setvigos de pavimentagio de vias e logradouros publicos;

V. fiscalizar os servicos de limpeza publica urbana e de coleta e destino de lixo, em
cooperacio com a Secretaria Municipal de Agropecudria, Meio Ambiente, Industria e
Comércio;

VI. fiscalizar, na sua itea de atuagdo, a execugdo de servicos ¢ de obras publicas
contratadas, concedidas ou petmitidas, exceto aqueles ligados 2 drea de meio ambiente;
VII. executar e manter o sistema vidrio de competéncia municipal, inclusive a sinalizagdo
horizontal e vertical;

VIIL elaborar normas e controlar a politica de utilizagdo de vias e logradouros publicos;
IX. executar, quando ndo objeto de consércio publico, os servicos de conservagao e
manutencio de iluminagio publica e de instalagdes elétricas e hidraulicas em proptios
municipais;

X. administrar os servicos de transpotte coletivo municipal, quando existente;

XI. executar os setvicos de manutengio de veiculos ¢ maquinas rodoviarias de
proptiedade do Municipio;

XII. mantet, conservar e reformar, quando necessitio, os proprios publicos e os
equipamentos municipais;

XIII. administrar os servicos desenvolvidos em equipamentos municipais, tais como:
cemitério, terminal de transporte coletivo, estagdo rodoviaria, aeroporto;

XIV. tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Sectetaria de Governo e o Gabinete
do Prefeito em assuntos de interesse do governo municipal e relacionados a sua esfera de
atuagio;

XV. opinar sobre aprovagio de projetos, plantas, arruamentos, desmembramentos,
parcelamentos e loteamentos de terrenos no municipio;

XVI. opinar sobte o licenciamento e promover a fiscalizagao de obras particulares;

XVIL fiscalizar os servicos de utilidade publica concedidos, permitidos e/ou
autorizados pelo Governo Municipal, dentro de sua drea de atuagao;

XVIII. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo
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Art. 43. - Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Transportes, Obras ¢ Servigos
as seguintes sub-unidades administrativas:

I - Departamento de Obras e Servigos

Ia. - Divisio de Obras Publicas

Lb. - Divisdo de Servicos Utbanos e Auxiliares
Lc. - Divisio de Transpottes

Secdo X
Da Secretaria Municipal de Espottes, Lazer e Turismo

Art. 44. - A Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Turismo é o orgio da estrutura
organizacional da Administragao Puiblica Municipal incumbido de promover o turismo na
sua concep¢do mais ampla e atual e, em particular incumbido de contribuit para a inser¢ao
da regio no roteito das correntes turisticas efetivas e potenciais em demanda na Regido
Centro Oeste do Estado e Sudeste do Pafs, como ainda, planejar e estimular o esporte no
Municipio, organizar escolas de orientagio técnica nas diversas modalidades esportivas,
coordenat, juntamente com a comunidade organizada, a pritica da recreagdo ¢ lazer,
organizar e ministrar aulas de educagio fisica, organizar e executar competigdes esportivas
de cariter amador na municipalidade, como ainda, incumbido de cuidar da melhoria da
qualidade de vida do cidaddo no tocante 20 seu lazet, e de outras atividades que lhe sejam
correlatas

Art. 45. - Compete 4 Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Turismo, além de outras
atribuicdes que lhe forem conferidas pelo Prefeito Municipal, por Decreto:

I. promover e estimular a pritica de atividades desportivas e de lazer, em geral no
municipio;

I1. organizar eventos esportivos e de lazer, campeonatos urbanos e rurais;

TII. promover estudos ¢ efetivar a criagio de areas de lazer para a populagio do
municipio;

IV. incrementar o turismo no Municipio;

V. apoiar e difundir atividades desportivas ¢ de lazer e sua pratica;

V1. participar da politica de construgio, reparacio, reconstrugio e prestagio de servigos
de conservacio de quadras de esporte e de centros de atividades desportivas de qualquer
espécie;

VII. elaborar progtamas, em conjunto com a Secretaria de Cultura, de festas tradicionais
do Municipio e apoiar suas realizagoes;

VIIL universalizar diversdes de cardter popular e promover eventos na drea de lazer para
a comunidade;

IX. promover agdes e atividades de turismo;

X. promover olimpiadas comunitarias e estudantis;

XI. promovet cursos € eventos pertinentes a seus objetivos;

XIIL firmar convénios, contratos, acordos ¢ ajustes com Orgios e entidades publicas e
privadas, observada a legislacio pertinente, na consecugio de seus objetivos;
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XIII. prestar apoio as iniciativas de esporte, lazer e turismo no Municipio e na regido;
XIV. desempenhar outras atividades pettinentes a sua competéncia, atribuidas pelo
Prefeito Municipal.

Att. 46. - A Sectetaria Municipal de Esportes, Lazer ¢ Turismo compteende as seguintes
sub-unidades administrativas:

I - Departamento de Esportes, Lazer ¢ Turismo
La. — Divisio de Esportes

Lb. — Divisdo de Lazer

I.c. — Divisio de Turismo

Secdo XI
Das attibuicdes das Sub-Unidades

Asrt. 47. - As atribuicdes das sub-unidades componentes dos O6rgaos integrantes da
estrutura organizacional da Administragao Direta do Municipio de Paineiras, MG, seriao
estabelecidas em Decteto, pelo Poder Executivo Municipal, podendo o Prefeito
Municipal estabelecer outras atribui¢ées, além das previstas nesta Lei, como ainda, delegar
determinadas atribuicdes de uma Secretaria ou 61gao, a outro.

Art. 48. - Cabe a cada Secretaria Municipal a elaboragio dos programas setoriais, relauvos
A sua 4rea de atuagdo, como ainda, ser responsivel pelo processo permanente de
resultados e indicadores trabalhados, tendo como objetivo primordial promover o
desenvolvimento do Municipio, o bem-estar da populagio ¢ a melhoria da prestagio dos
servicos publicos municipais.

CAPITULOV

DA EXTINCAO, CRIACAO, IgEEsTRUTURAQAo E TRANSFERENCIA DE
ORGAOS OU ATIVIDADES

Art. 49. - Por conseqiiéncia desta Lei, s3o reestruturados os seguintes Orgaos:

I - 2 Secretaria Municipal de Administragio Geral, que passa a se denominat Secretatia
Municipal de Governo, Planejamento, Gestdo ¢ Administracio.

I — a Sectetatia Municipal de Transportes, Viagdo, Utbanizagdo e Comunicagido, que
passa a se denominar Secretaria Municipal de Transpottes, Obras ¢ Servigos.

III — a Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria e Abastecimento, que passa a se
denominar Secretaria Municipal de Agropecuaria, Meio Ambiente, Industria e Comércio.
IV — a Secretaria Municipal de Satde, Assisténcia Social € Amparo ao Menor, que se
desdobra em duas Secretarias, a Secretaria Municipal de Saude e a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social.
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Att. 50. - O acervo patrimonial e o quadro de pessoal dos 6rgios referidos no Art. 49 séo
transferidos para as Secretarias, Departamentos ¢ Otgios que tiverem absotvido as
cotrespondentes atribui¢des.

Art. 51. - Sio transferidos, aos 6tgios que receberem as atribuicSes pertinentes ¢ a seus
ditulares, as competéncias e incumbéncias atribuidas em leis gerais ou especificas aos
6rgios criados, transformados ou incorporados nos termos desta Lei ou a seus titulares.

Art. 52. - Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a extinguir unidades
administrativas de qualquer escala, em decorréncia de necessidade de economia de gastos,
desde que sem prejuizo a dispositivos da Lei Otginica do Municipio, bem como
ptomover o apetfeicoamento organizacional e administrativo do citado Podet.

Art. 53. - Fica o chefe do Poder Executivo Municipal autosizado a transferir atribui¢des e
servidores, de uma para outra rea, bem como a ctiar Departamentos, Divisoes ¢ Secoes,
dentro das Secretarias ou eventualmente fora delas, desde que obedecidos os seguintes
principios:

a) consonincia com a Lei Otginica do Municipio;

b) busca da especializagio, da racionalidade, da produtividade e da eficicia.

Art. 54. - Em Quadros, constantes de Anexo a esta Lei, fixam-se as estruturas internas de
6rgios da administragio municipal, obedecidas as disposigoes aqui contidas e a elas
atinentes, sem prejuizo do quanto dispde esta propria Lei.

Paragrafo Unico - No que couber o Prefeito Municipal, através de Decreto, ptomovera
adequacdes complementares is estruturas internas dos orgaos da administra¢io municipal,
na forma desta Lel.

Art. 55. - Por Decreto do Executivo Municipal poderdo ser remanejadas unidades
administrativas de um para outro 6rgio para atender a necessidades e a racionalizagao das
atividades administrativas, redefinindo-se suas atribuicdes, porém vedado o aumento da
despesa.

Art. 56. - Revogam-se as disposi¢des em contririo, especialmente a Lei Municipal n°
409/1993 e suas alteragdes posteriores € a Lei Complementar n® 001 /2011.

Art. 57. — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Pigina 23 dc 25



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINEIRAS /ﬁ/
CNPJ: 18 296 673/0001-04 -
Praga Terezinha de Vargas Mendonga, 288 - Centro - Paineiras - MG Painexas
CEP 35622-000 — Tel. (037) 3545 1052 T
Email: administracao@paineiras.mg.gov.br

ANEXO I DA LEI N°. 1.000/2019

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

I — Gabinete do Prefeito
1. Secretaria do Gabinete

I1 — Controladoria Geral
I. Departamento de Ouvidoria Geral

III — Procuradoria Juridica
I. Nucleo de Assisténcia e Apoio Jutidico

IV - Secretaria Municipal de Governo, Planejamento, Gestdo e
Administragdo

I. Departamento de Administracdo

I.a. Divisio Contabil - DICON

Lb. Divisio de Compras e Almoxarifado - DICOMPA
I.c. Divisdo de Licitagoes e Contratos — DILIC

I.d. Divisio de Patriménio e Frotas — DIPAF

I1. Departamento de Financas, Cadastro e Tributagéo
[1.a. Divisio de Finangas — DIF

ILb. Divisio de Administragdo Tributaria — DIAT

I1I. Departamento de Pessoal

IV. Geténcia de Convénios

IV.a. Secio de Prestagio de Contas

V. Departamento de Engenharia, Projetos ¢ Programas

V — Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura

L. Departamento de Ensino

La. Divisdo de Apoio e Projetos Pedagdgicos

La.a. Seciio de Programas, Projetos e Prestagdo de Contas

II. Departamento de Transporte Escolar

I11. Departamento de Atividades Culturais ¢ Preservacio do Patrimonio Historico

VI - Secretaria Municipal de Satde

L. Departamento de Satude Publica

La. Divisdo de Tratamento Fora do Domicilio

Lb. Geténcia de Programas de Governo

I.b.a. Segdo de Prestagio de Contas

I1. Coordenadotia de Vigilincia em Satde

11.a. Divisdo de Fiscalizagio Sanitaria

I11. Coordenadoria de Atengdo Primdria 2 Satde

IV. Coordenadoria de Atendimento de Urgéncia e Emergéncia

VII — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

I. Departamento de Assisténcia Social
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etos e Prestagido de Contas

La.a. Seciio de Programas, Proj

VIII — Secretaria Municipal de Agropecuaria, Meio Ambiente, Induastria e

Comeércio

I. Departamento de Desenvolvimento de Atividades e Programas
I.a. Divisio de Licenciamento e Fiscalizacio

VIX — Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servigos

I. Departamento de Obras e Servigos
La. Divisio de Obras Publicas

Lb. Divisio de Servicos Urbanos e Auxiliares

I.c. Divisio de Transportes

X — Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Tutismo
I. Departamento de Esportes, Lazer e Tutismo

I.a. Divisdo de Esportes
1.b. Divisio de Lazer
ILc. Divisio de Turismo

Paineiras, 23 de agosto de 2019.
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